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Ai docenti dell’Istituto Caselli 

e p.c. Segreteria Didattica 
 

 
OGGETTO: MODALITÁ DI CONSEGNA PROGRAMMI SCOLASTICI A.S. 2021/2022 

 

 
La consegna dei programmi scolastici deve essere fatta sia sul registro elettronico Argo, 

sia inviando per mail alla segreteria didattica. 

I file dei programmi devono essere salvati in formato PDF con il seguente nome 

“PF classe docente materia” (es. PF 1AC Rossi italiano) 

Di seguito le indicazioni per le due procedure: 

1) CONSEGNA SU ARGO DIDUP 

Menù - Didattica – Condivisione Documenti - Le mie condivisioni 

Si apre la seguente finestra 
 

Selezionare Gestione Cartelle per creare la cartella Programmi, nella 

Descrizione per comodità inserire Programmi Finali 

(Procedura: Aggiungi – inserire Descrizione – Salva – Indietro) 



Utilizzare la  finestra Condivisione Documenti per procedere 

all’inserimento del programma di ciascuna classe facendo click sul 

pulsante Aggiungi per accedere alla schermata sotto riportata. Seguire le 

indicazioni indicate. Importante Salvare al termine della compilazione del 

form. 
 

 

 

 
Questa procedura permette agli studenti della classe di visualizzare il programma finale di ogni disciplina 

dal proprio dispositivo e di condividere con i docenti del CDC. 



2) CONSEGNA TRAMITE INVIO MAIL ALLA SEGRETERIA DIDATTICA:  

Inviare il file del programma (uno per classe) in formato PDF alla segreteria 

didattica, l’oggetto della mail deve essere lo stesso del nome assegnato al file (PF 

classe docente materia -  es. PF 1AC Rossi italiano).  

 

L’indirizzo mail è il seguente: 

didattica2@casellisiena.it 

mailto:didattica2@casellisiena.it

